SELECCIÓNES NACIONALES

“NORMAS DE CONVIVENCIA”

TEAM-MANAGER

Sus responsabilidades

Es  personal contratado por la FeVA, siendo sus responsabilidades anticipar  la logística y organización previa a giras amistosas o competencias oficiales, así como asumir las responsabilidades como jefe de delegación  en los casos que correspondiera. Será responsable de hacer conocer las normas de convivencia a todos los integrantes de la delegación y velar por su cumplimiento.

Actividades previas al viaje

Establecerá  contacto con el organizador local para acordar y prever el programa de actividades a desarrollar.

Será el responsable administrativo de verificar la inscripción al torneo, así como de la  elaboración de toda la documentación necesaria a presentar: O2 bis, lista de viaje, acreditación de sponsors, M 4, M 8, carnets F.I.V.B., carnets médicos F.I.V.B., etc.

Controlara la documentación, de todos los integrantes de la delegación:

Pasaportes y su fecha de vencimiento

Permisos de menores

Seguros de viaje

Listado oficial de la delegación correctamente sellado y firmado

Constancia de vacunación en caso de ser exigidas o recomendadas por migraciones

Informara al plantel y al staff el horario y lugar de la salida, la indumentaria a utilizar durante el viaje. Expondrá además sobre las características del lugar a visitar aportando datos sobre el clima, costumbres del lugar o situaciones especiales a tener en cuenta.

Organizara el traslado de los materiales deportivos a utilizar, pelotas, carritos, camisetas de juego, botiquín, aparatos de kinesiología, banderines, pins, souvenir, etc. 

Actividades al momento de partir

En los viajes en avión procurara distribuir al grupo en asientos acordes con su envergadura (puertas de emergencia o pasillos). Abonara la tasa de aeropuerto, y al momento de despachar el equipaje controlara la cantidad de bultos despachados, reteniendo los comprobantes y verificando destino definitivo y escalas.

Permanentemente visualizara al grupo coordinando los desplazamientos en los aeropuertos (todos juntos) antes y durante el embarque. Retendrá los boarding pass, para ser presentados en las rendiciones, y retendrá los distintos tramos de los pasajes entregándolos por escala.

Preverá en función a los datos recogidos previamente refrigerios o comidas en los aeropuertos, dependiendo las escalas y la duración del viaje.

Al arribo a destino

Organizara la salida del aeropuerto (todos juntos)  previendo visita a los baños y controlando el retiro de todos los bultos despachados.

Contactara al encargado local y solicitara el hand book local para coordinar y ajustar horarios. Tendrá previamente organizada la distribución de habitaciones (planilla de distribución) para facilitar el check in en el hotel, cerrando en ese momento el tema extras y servicios ofrecidos como Internet, teléfono, televisión paga, etc.

Verificara el menú, junto al cuerpo medico y los  lugares de comida (bebidas cerradas).

Realizara un reconocimiento de la sala de video, distancias de viaje al gimnasio de musculación y de entrenamiento, consultando sobre sus características.

Durante la estadía
Informara al plantel por medio de una cartelera  los horarios del día, esto después de coordinar con el cuerpo técnico y el responsable de transporte. Poniendo siempre con antelación en sobre aviso a la cocina de los horarios de comida.
Para los entrenamientos deberá prever: transporte, agua, toallas, hielo, pelotas, carritos.

Asistirá a la reunión preliminar, presentando la documentaron correspondiente, la ropa de juego, acordando colores tratando de no repetir. Coordinara la utilización de la lavandería, tanto de la ropa de juego como la de entrenamiento (no acumular e informar claramente al plantel que es lo que pueden entregar).

En el General Meeting, tener claro los horarios de juego, circulaciones en el estadio, ubicación de la estadística, metodología de control antidoping,  etc.

Retirar y distribuir los boletines diarios, guardando uno para el archivo de la Fe.V.A., cobro y pago de premios, en caso de que existieran.
Durante la competencia

A la salida del hotel verificar credenciales, uniformes y souvenir. Solicitar al arribo al estadio la llave del vestuario. Prever ducha en el estadio o en el hotel. 

Entregar credenciales en la mesa de control, correcta utilización por parte del plantel de la indumentaria (camisetas dentro, mangas, etc.).
Asistir a la conferencia de prensa junto al capitán, entrenador y si se solicita jugador destacado (no olvidar interprete).
Al regreso

Verificar el check out del hotel habitación por habitación.

Acordar la devolución de indumentaria con el plantel, al arribo a Buenos Aires.

Presentar informe general y la rendición de cuentas. Solicitar al cuerpo técnico el informe correspondiente al torneo.
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